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в МОУ Николо-Кропоткинскую ООШ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Прием граждан в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение МОУ Николо-Кропоткинская ООШ осуществляется в соответствии с:

Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г. («Сборник международных договоров СССР» 1993г.);

пунктами 1. 2 ст. 43 Конституции РФ;

статьями 16.31 закона РФ «Об образовании»;

Приказом Министерства образования и науки РФ от 15.02.2012г. № 107 « Об утверждении Приема граждан в общеобразовательные учреждения», зарегистрированный Министерством юстиции РФ 17.04.2012., регистрационный № 23859;

Приказом Министерства образования и науки РФ от 04.07.2012г. № 521 «О внесении изменений в Порядок приема граждан в общеобразовательные учреждения,утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 15.02.2012г. № 107;
Санитарно-эпидемиологическими требованиями к условиям в организации обучения в общеобразовательных учреждениях, Санитарно-эпидемиологическими првилами и нормативами СанПиН 2.4.4.2821-10;

      -      Постановлением     Главы  Талдомского     муниципального       района от 30.03.2012г. №1153 «Об обеспечении конституционного права граждан на получение общедоступного и бесплатного образования»;

  - Приказ Комитета по образованию Администрации Талдомского муниципального района
от 12.08.2008г.. № 149 «О перечне территорий, закрепленных за муниципальными общеобразовательными учреждениями»
2.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

      2.1.      Основной  задачей  комплектования  школы  является  выполнение муниципального заказа.
      2.2.     Положение        устанавливает        сроки   и   последовательность административных  процедур  и  действий       по  приему  обучающихся      в   МОУ Николо-Кропоткинской ООШ.
3.СОДЕРЖАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

      3.1. Количество классов в МОУ Николо-Кропоткинской ООШ   определяется в зависимости  от   числа    поданных     заявлений     граждан    и   условий,    созданных     для образовательного    процесса,   и  с  учетом    санитарных    норм   и  контрольных нормативов, указанных в лицензии, а также с учетом муниципального задания. 

     3.2. В   МОУ Николо-Кропоткинской ООШ обеспечивается   прием   всех   подлежащих обучению  граждан  на  ступени  начального  общего,  основного  общего,  среднего (полного) общего образования, проживающих на прилегающей  к МОУ Николо-Кропоткинской ООШ территории, закрепленной органами местного самоуправления, и   имеющих право на получение образования соответствующего уровня. 

	МОУ Николо-Кропоткинская ООШ
	с. Николо-Кропотки, д. Разорено-Семеновское, д. Большое Семеновское, д. Прусово, д. Лозынино, д. Остров, д.Измайлово, 
д. Костолыгино, д. Ожигово


 Не проживающим  на  прилегающей  территории  может быть отказано  в приеме только по причине отсутствия свободных мест. 

      3.3.  Прием   граждан    в  МОУ  Николо-Кропоткинскую ООШ  осуществляется без

вступительных    испытаний.

      3.4. При приеме граждан родители (законные представители) должны быть ознакомлены      с  Уставом  МОУ Николо-Кропоткинской ООШ,  лицензией      на  право   ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными     образовательными  программами  начального  общего  образования, основного   общего   образования (в соответствии     с    возрастом    обучающегося)  и   другими      документами, регламентирующими деятельность образовательного процесса. 

      3.5.  В  первый  класс  принимаются  дети  при  достижении  ими  к   1  сентября учебного    года   возраста   не   менее     6  лет   6  месяцев    при   отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

      3.6. Прием граждан во все    классы осуществляется при наличии свободных  мест, не превышающих наполняемость свыше  нормативной (25 человек). 

      Прием   граждан   в   Учреждение   осуществляется   по   личному   заявлению родителей    (законных  представителей)    ребенка   при   предъявлении  оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала    документа,  удостоверяющего  личность  иностранного  гражданина  в Российской Федерации. 

      Дополнительно  к  личному  заявлению  родители   (законные  представители) предъявляют   документы   в   зависимости   от   категории   граждан,    связанной   с проживанием на территории, закрепленной органами местного самоуправления  за  МОУ Николо-Кропоткинской ООШ,     (далее  - закрепленная  территория)    и имеющих право на получение общего образования (далее - закрепленные лица).
      Родители        (законные     представители)  закрепленных   лиц,  зарегистрированных     по месту жительства или месту пребывания дополнительно к заявлению   представляют    следующие документы:

При приёме в 1-е классы:

      -оригинал     свидетельства   о   рождении   ребенка,   либо     заверенную   в установленном порядке     копию документа,     подтверждающего родство заявителя (или   законность    представления     прав   обучающегося)    а   также    оригинал свидетельства   о регистрации ребенка по месту     жительства или    свидетельства о регистрации   ребенка по месту пребывания на     закрепленной территории;

      Родители     (законные   представители)    детей,   являющихся     гражданами Российской  Федерации,     не  зарегистрированными  на  закрепленной  территории дополнительно к заявлению     представляют     следующие документы:
      -оригинал     свидетельства о рождении  ребенка,  либо  заверенную в установленном порядке     копию документа,     подтверждающего родство заявителя или законность  представления    прав обучающегося).

      Родители    (законные  представители)   ребёнка,   являющегося  иностранным гражданином     или   лицом    без  гражданства    и   не  зарегистрированного     на закрепленной территории дополнительно к заявлению представляют документы:

      -заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

       -      документ,   подтверждающий право  заявителя   на  пребывание  в Российской Федерации. 

      В    соответствии  с пунктом 13 Порядка  приема граждан в общеобразовательные   учреждения   родители        (законные   представители)  имеют право  по   своему   усмотрению   представлять   другие   документы,    в   том   числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 

При приёме во 2-9 классы: 

      -      Родители      (законные   представители)     закрепленных         лиц, зарегистрированных    по месту жительства или месту пребывания, дополнительно к заявлению представляют     следующие документы: 

      -оригинал    свидетельства   о   рождении   ребенка,  либо    заверенную    в установленном порядке    копию документа,     подтверждающего родство заявителя (или   законность   представления     прав   обучающегося)   а   также    оригинал свидетельства   о регистрации ребенка по месту    жительства или   свидетельства о регистрации   ребенка по месту пребывания на   закрепленной территории; 

      Родители     (законные  представители)    детей,  являющихся     гражданами Российской  Федерации,  не  зарегистрированными  на  закрепленной  территории, дополнительно к заявлению представляют      следующие документы: 

      -оригинал    свидетельства   о   рождении   ребенка,  либо    заверенную    в установленном порядке    копию документа,     подтверждающего родство заявителя (или законность  представления   прав обучающегося). 

      Родители    (законные  представители)  ребёнка,  являющегося  иностранным гражданином     или  лицом    без  гражданства    и  не  зарегистрированного     на закрепленной    территории,       дополнительно     к   заявлению    представляют следующие документы: 

       -заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося); 

       -     документ,   подтверждающий      право  заявителя   на  пребывание    в Российской Федерации. 

      В    соответствии    с   пунктом      14  Порядка     приема    граждан     в общеобразовательные учреждения, при приеме       обучающихся в первый класс или во второй  и  последующие    классы  в  течение  учебного  года  родители   (законные представители)   обучающегося      дополнительно    представляют     личное   дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. 

Российской  Федерации,  не  зарегистрированными  на  закрепленной  территории, дополнительно к заявлению    представляют    следующие документы: 

      -оригинал    свидетельства   о   рождении   ребенка,  либо    заверенную    в установленном порядке    копию документа,     подтверждающего родство заявителя (или законность  представления   прав обучающегося). 

      Родители    (законные  представители)  ребёнка,  являющегося  иностранным гражданином     или   лицом   без  гражданства    и   не  зарегистрированного     на закрепленной     территории,    дополнительно     к   заявлению       представляют следующие документы: 

       -заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося); 

       -     документ,    подтверждающий     право   заявителя   на  пребывание    в Российской Федерации. 

  В    соответствии    с   пунктом      14  Порядка     приема    граждан     в общеобразовательные       учреждения      родители      (законные   представители) обучающегося        дополнительно     представляют     выданный     ему   документ государственного образца об основном общем образовании. 

4.ПРИЕМ ДЕТЕЙ В ШКОЛУ

      4.1.При   зачислении    ребенка    в   школу    с  родителями      (законными представителями)    заключается    договор,   в   котором   определены     права   и обязанности    между    родителями     (законными   представителями)    и   средней общеобразовательной школой. 

      4.2.В  журнале    регистрации    приема   заявлений    родителей    (законных представителей)   в 1 класс указывается: 

      -порядковый номер; 

      -дата выдачи расписки о приеме документов и заявления; 

      -данные о ребенке: фамилия, имя, отчество; 

      -дата рождения и домашний адрес; 

      -дошкольное учреждение (при посещении ребенком); 

      -фамилия,   имя,   отчество  родителей     (законных  представителей)   и  их подпись; 

Родителям   выдается расписка о приеме документов. 

      В   журнале    регистрации    приема    заявлений   родителей      (законных представителей) в 2-9  класс указывается: 

      -регистрационный номер, дата заявления; 

      -фамилия, имя, отчество обучающегося; 

      -класс; 

      -дата регистрации заявлений; 

      -примечание. 

       4.3 Родители   (законные  представители)  при  подаче  заявления  в   1  класс имеют право выбора учителя. 

      4.4. МОУ Николо-Кропоткинская ООШ вправе отказать  в предоставлении муниципальной услуги в случаях, если: 

      -  предъявленные   документы   содержат   недостоверную,      противоречивую информацию; 

      - в случае предоставления не полного пакета документов; 

      -  заявление  подано лицом, не являющимся   законным   представителем несовершеннолетнего гражданина; 

      - лицам,   не  проживающим  на  закрепленной  территории,          может  быть отказано  в  предоставлении  муниципальной  услуги  при  отсутствии  свободных мест в  Учреждении. 

      4.5. Сроки подачи  заявлений о приеме в 1 класс при его формировании: 

      - для закрепленных лиц:  с 10 марта по 31 июля текущего года; 

      - для  детей,  не  зарегистрированных  на  закрепленной  территории:   с  01 августа   текущего   года   до   момента   заполнения   свободных   мест.   Приказ   о зачислении в первый класс издается не ранее     01 августа текущего года. 

      4.6.  Рассмотрение   заявления заявителя    о  приеме  в МОУ Николо-Кропоткинскую ООШ в период  государственной   (итоговой)  аттестации  для  обучающихся   9  класса производится в день обращения. 

      4.7. Время  ожидания  заявителя  при   подаче  документов  для  получения муниципальной  услуги  не  должно  превышать         30 минут.   Продолжительность приема  заявителя  при  подаче  документов  для  получения  муниципальной  услуги не должна превышать 15 минут. 

4.8.  Гражданину,  подавшему  заявление  о  приеме      в  МОУ  Николо-Кропоткинскую ООШ выдается расписка    о получении документов с указанием их перечня.

      4.9. Датой принятия    к рассмотрению     заявления о приеме в МОУ Николо-Кропоткинскую ООШ и   прилагаемых    документов    считается   дата  регистрации    в  журнале регистрации поступивших заявлений. 

5. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ.
5.1.Заявитель      подает   заявление   о     получении     муниципальной     услуги. 

Ответственный  работник,     назначенный     руководителем  МОУ  Николо-Кропоткинской ООШ осуществляет   проверку   поступивших   документов,  регистрирует   поступившее заявление   в  журнале  регистрации  поступивших  заявлений  и  выдает  заявителю расписку –  уведомление  о  приеме  документов. Максимальный срок выполнения  административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

      5.2.  Ответственное  должностное  лицо  МОУ  Николо-Кропоткинской ООШ  рассматривает пакет документов на соответствие требованиям пункта 3.6. данного Положения и готовит проект  приказа    о  приеме  несовершеннолетнего  в МОУ Николо-Кропоткинскую ООШ, либо  проект   уведомления об отказе    в предоставлении муниципальной услуги и передает  их на подпись  руководителю. 

      5.3. Руководитель  МОУ Николо-Кропоткинской ООШ принимает  решение      о  приеме обучающегося, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

      5.4.  Ответственное  должностное  лицо  МОУ Николо-Кропоткинской ООШ  направляет  по почте  заявителю копию  подписанного  приказа о  приеме  несовершеннолетнего  в МОУ, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

      5.5.  Срок  выполнения  административной  процедуры  составляет   2  рабочих дня при поступлении заявления на начало учебного года. 

       5.6. Заявитель может обратиться с жалобой,  в том числе в следующих случаях:

      –   нарушение     срока   регистрации   запроса   заявителя   о   предоставлении муниципальной услуги; 

      – нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

      –  требование   у   заявителя   документов,  не   предусмотренных   пунктом   3.6. настоящего Положения; 

      – отказ в приеме документов; 

      –  отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  если  основания  отказа  не предусмотрены пунктом 4.4. настоящего Положения; 

      – затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 

      –  в  случае  отказа  исправления  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в результате  предоставления    муниципальной     услуги   документах   либо   нарушение установленного срока таких исправлений. 

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ

      6.1.Срок   действия    данного    Положения      – до   внесения   изменения     в 

законодательные акты РФ и РК. 

                          Директору МОУ Николо-Кропоткинской ООШ
                                                                           Филипповаой М.А. 

                                                                           от ________________________________________ 

                                                                           (ФИО родителя) 

                                                                           Прописанного по адресу, тел:_______________ 

_________________________________________
                                                                           _________________________________________
_________________________________________ 

                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять в 1 класс МОУ Николо-Кропоткинскую ООШ ______________________________.
                                                                                                                        (сына, дочь) 

 Форма обучения очная (экстернат, семейное образование).                                                   

 ___________________________________________________________________________________ 

                                                     (фамилия, имя, отчество полностью) 

«___»______________20___ года рождения 

Для получения      начального общего /основного общего / образования в МОУ Николо-Кропоткинской ООШ.
 Мать_____________________________________________  ____________________________________________
                         (ФИО полностью)                                                                         (место работы, телефон)
Отец_____________________________________________  ____________________________________________
                         (ФИО полностью)                                                                         (место работы, телефон)
Адрес фактического проживания, телефон_______________________________________________ 

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, основными    образовательными программами, реализуемыми         в МОУ Николо-Кропоткинской ООШ,  другими нормативными документами, регламентирующими      организацию образовательного процесса,  ознакомлен (а).
К заявлению прилагаю  документы согласно пункту 3.6 «Положения   о  приеме граждан в МОУ Николо-Кропоткинскую ООШ: 

	Родители (законные представители) закрепленных  лиц, зарегистрированных  по месту жительства или месту пребывания       
	Родители (законные представители) детей, являющихся   гражданами  Российской Федерации, не  зарегистрированными на  закрепленной территории
	Родители  (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или  лицом без  гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории:  

	□   Оригинал    свидетельства о рождении      ребенка, либо  заверенную в  установленном порядке    копию  документа,   подтверждающего родство заявителя (или законность   представления прав обучающегося). 
	□ Оригинал    свидетельства о рождении      ребенка, либо  заверенную в  установленном порядке    копию  документа,   подтверждающего родство заявителя (или законность   представления прав обучающегося). 
	□ Заверенную в  установленном порядке    копию  документа,   подтверждающего родство заявителя (или законность   представления прав обучающегося). 

	□  Оригинал свидетельства  о регистрации    ребенка по месту  жительства или  свидетельства о  регистрации   ребенка по  месту пребывания на    закрепленной  территории;                                                                                                     
	 
	□ Заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего право заявителя  на пребывание в Российской Федерации; 

	□ Медицинское заключение       о состоянии здоровья ребенка по  усмотрению родителей (законных представителей). 

	□ Личное дело обучающегося,  выданное учреждением,  в котором он обучался  ранее (если обучающийся прибыл в течение учебного года).  


                            Директору МОУ Николо-Кропоткинской ООШ

                                                                           Филипповаой М.А. 

                                                                           от ________________________________________ 

                                                                           (ФИО родителя) 

                                                                           Прописанного по адресу, тел:_______________ 

_________________________________________

                                                                           _________________________________________

_________________________________________ 

                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять в 1 класс МОУ Николо-Кропоткинскую ООШ ______________________________.

                                                                                                                        (сына, дочь) 

 Форма обучения очная (экстернат, семейное образование).                                                   

 ______________________________________________________________________________ обучающегося в _______ 

                                                     (фамилия, имя, отчество полностью) 
___________________________________________________________________________________________________

(указать класс, образовательное учреждение, город)
«___»______________20___ года рождения. 

Для получения      начального общего /основного общего / образования в МОУ Николо-Кропоткинской ООШ.

Мать_____________________________________________  ____________________________________________
                         (ФИО полностью)                                                                         (место работы, телефон)
Отец_____________________________________________  ____________________________________________
                         (ФИО полностью)                                                                         (место работы, телефон)
Адрес фактического проживания, телефон_______________________________________________ 

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, основными    образовательными программами,  реализуемыми   в МОУ Николо-Кропоткинской ООШ,  другими нормативными документами, регламентирующими      организацию образовательного процесса,  ознакомлен (а).

К заявлению прилагаю  документы согласно пункту 3.6 «Положения   о  приеме граждан в МОУ Николо-Кропоткинскую ООШ: 

	Родители (законные представители) закрепленных  лиц, зарегистрированных  по месту жительства или месту пребывания       
	Родители (законные представители) детей, являющихся   гражданами  Российской Федерации, не  зарегистрированными на  закрепленной территории
	Родители  (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или  лицом без  гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории:  

	□   Оригинал    свидетельства о рождении      ребенка, либо  заверенную в  установленном порядке    копию  документа,   подтверждающего родство заявителя (или законность   представления прав обучающегося). 
	□ Оригинал    свидетельства о рождении      ребенка, либо  заверенную в  установленном порядке    копию  документа,   подтверждающего родство заявителя (или законность   представления прав обучающегося). 
	□ Заверенную в  установленном порядке    копию  документа,   подтверждающего родство заявителя (или законность   представления прав обучающегося). 

	□  Оригинал свидетельства  о регистрации    ребенка по месту  жительства или  свидетельства о  регистрации   ребенка по  месту пребывания на    закрепленной  территории;                                                                                                     
	 
	□ Заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего право заявителя  на пребывание в Российской Федерации; 

	□ Личное дело обучающегося,  выданное учреждением,  в котором он обучался  ранее (если обучающийся прибыл в течение учебного года).  


